Guatemala, 30 de Diciémbre de 2019/
~ Informe Final

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Sefor Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar!e mi
informe de actividades Final conforme a lo estipulade en el Contrato
Administrativo por servicios Técnicos Nimero 556-2019 aprobado mediante el

Acuerdo Ministerial Nimero 10-2019, cors‘espend;eat& al periodo del 02 de
enero al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Enero

¢ Apoyar actividades destinadas a despachar los requeri mteﬁ‘tos realizados
por las Delegaciones y Direcciones Téchicas de la Dsrecc:!on General de
Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en la revision del libro de Aimacén y posteriormente | Ia elaboracion
de formas 1-H para el ingreso respectivo de los insumos, materiales y
suministros en la Unidad de Almacén de la Direccion Genera% de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culiuras.

* Apoyar en la recepcién y revisién correspondiente de los insumos,
materiales y suministros, que se reciben diariamente en |la Unidad de

Almacen de la Direccidn General de Desarrollo Cultural vy Feﬁaiecamlento
de las Culturas. :

¢ Apoyar en el traslado de documentos emiti dos por la Unidad de Almaceén, a
las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Di reccm General de
Desarrollc Cultural y Fortalecimiento de ias Culturas.

Febrero

= Apoyar en el fraslado de documentos emitidos por la Secci ion eie Almaceén,
a las diferentes Direcciones, Delegaciones y Departamentos gie la Direccidn
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



¢ Apoyar en la realizacién del inventario mensual y recuento cée los insumos,

materiales y suministros de la Seccién de Almacén de la Di ireccién General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el aseo y limpieza de los armarios, esi’antes materiales e
insumos que se encuentran en la Seccién de Almacén del. Departamento

Administrativo de la Direccidn General de Desarrollo  Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en el orden y confrol del Archivo de la Seccién dé Almaceén del

Marzo

Departamento Administrativo de la Direccién General de E}esarrolio Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

» Apoyar actividades destinadas a despachar los requerimi ientos realizados

Abril

por las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la E!recc;an General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la revision del libro de Almacén y gasteriarmenie? la elaboracion
de formas 1-H para el ingreso respectivo de los insumos, materiales y

suministros en la Unidad de Almacén de Ia Direccién Ganerai de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la recepcidn y revisidn correspondiente del los  insumos,
materiales y suminisiros, que se reciben diariamente en la Unidad de

Almacén de la Direccién General de Desarrolio Cultural y Fcrta!emmlento
de las Culturas. !

Apoyar en el traslado de documentos emitidos por la Unidad Zde Almacén, a
tas Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Direccidén General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el traslado de documentos emitidos por la Secczdn de Almacén,
a las diferentes Direcciones, Delegaciones y Departamentos de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Cuituras

Apoyar en la realizacion del inventario mensual y recuento de los insumos,
materiales y suministros de la Seccién de Almacén de ia Di reccseﬂ General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el aseo vy limpieza de los armarios, estanies, materiales e
insumos que se encuentran en la Seccion de Almacén del Departamento

Administrativo de la Direccién General de Desarrollo Cultural 'y
Fortalecimiento de las Culturas. :

Apoyar en el orden y control del Archivo de la Seccion dé Almacén del
Departamento Administrativo de la Direccidn General de Desarro;}o Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.



Mayo

2

Junio

Julio

Apoyar actividades destinadas a despachar los requerim entos realizados

por las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Direccidn General de
Desarrollc Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la revision del libro de Aimacén ¥ posteﬂormenée la elaboracion
de formas 1-H para el ingreso respectivo de los i insumos, materiales vy

suministros en la Unidad de Almacén de Ia Direccidn Geaezfai de Desarrolio
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la recepcion y revision correspondiente de los insumos,
materiales y suministros, que se reciben diariamente en la Unidad de

Almacén de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

Apoyar en el traslado de documentos emitidos por la Unidad de Almacén, a
las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el fraslado de documentos emitidos por la Secc.fon de Almaceén,
a las diferentes Direcciones, Delegaciones y Departamentos de la Dtreccmn
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Cuituras

Apoyar en la realizacion del inventario mensual y recuento s:ie los insumos,
materiales y suministros de la Seccién de Almacén de la Direccion General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el asec y limpieza de los armarios, estantes, materiales e
insumos que se encuentran en la Seccion de Almacén del Departamento
Administrativo de la Direccion General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el orden y control del Archivo de la Seccién de Almacén del
Departamento Administrativo de la Direccién General de Desarrotlo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar actividades destinadas a despachar los requer:mserﬁos realizados

por las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Direccidon General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la revision del libro de Almacén y posteriormente la elaboracién
de formas 1-H para el ingreso respectivo de los insumos, materiales y
suministros en ia Unidad de Almacén de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



]

Apoyar en la recepcién y revision correspondiente de los insumos,
materiales y suministros, que se reciben diariamente en la Unidad de

Almacén de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fcrta!ecsmleni@
de las Culturas.

¢ Apoyar en el traslado de documentos emitidos por la Unidad de Almacén, a

las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Direccsen General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Agosio

&

Apoyar en el traslado de documentos emitidos por la Sec;cscn de Almacén,

a las diferentes Direcciones, Delegaciones y Departamentos de la Direccién
General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las i,‘,uiéuijas

Apoyar en la realizacién del inventario mensual y recuento de los insumos,
materiales y suministros de la Seccién de Almacén de la Direccién General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el aseo y limpieza de los armarios, estantes, materiales e
insumos que se encuentran en la Seccién de Almacén del Departamento

Administrativo de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas. ;

Apoyar en el orden y control del Archive de la Seccidn dé Almacén del

Departamento Administrativo de la Direccién General de Desarrol!o Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

Septiembre

2

@

Apoyar actividades destinadas a despachar los ;‘equerfmiehﬁos realizados
por las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Dfreccsorl General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la revision del libro de Almacén y posteriormente la elaboracién
de formas 1-H para el ingreso respectivo de los insumos, materiales y

suministros en la Unidad de Almacén de la Direccidn Generai de Desarrollo
Cuitural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la recepcion y revision correspondiente Geﬁ los insumos,
materiales y suministros, gue se reciben diariamente en la Unidad de

Almacén de la Direccion General de Desarrolio Cultural vy Fortaiemm ento
de las Culturas.

Apoyar en el traslado de documentos emitidos por la iéﬂédad de Almaceén, a
las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Direccién General de
Desarrolic Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

QOctubre



Apoyar en el traslado de documentos emitidos por la Seccion de Almacén,
a las diferentes Direcciones, Delegaciones y Departamentos de la Direccién
General de Desarrolio Cuitural y Fortalecimiento de las Cuiigr&s

Apovyar en la realizacién del inventario mensual y recuento de los insumos,
materiales y suministros de la Seccién de Almacén de la Direccién Genera!
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el aseo y limpieza de los armarios, ess:ani:ss materiales &
insumos que se encuentran en la Seccién de A!maceﬁ dell Departamento

Administrativo de la Direccién General de Desarrolio Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el orden y control del Archive de la Seccién de Almacén del
Departamento Administrativo de la Direccién General de Desarro!!e Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

Noviembre

@

@

Apoyar actividades destinadas a despachar los requeri msentos realizados

por las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Di reccson General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la revisién del libro de Almacén vy posﬁerzermeﬂté la elaboracién
de formas 1-H para el ingreso respectivo de los insumos, materiales y

suministros en la Unidad de Almacén de ia Direccién Gergerai de Desarrolio
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la recepcién y revision correspondiente del los insumos,
materiales y suministros, que se reciben diariamente en la Unidad de

Almacen de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

Apovyar en el traslado de documentos emitidos por la Unidadide Almacén, a
las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la ﬁirecczon General de
Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Cuituras.

Diciembre

]

L4

Apoyar en el traslado de documentos emitidos por la Seccidn de Almacén,
a las diferentes Direcciones, Delegaciones y Departamentos de la Direccion
General de Desarrollo Cultural vy Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la realizacion del inventario mensual y recuento de los insumos,
materiales y suministros de la Seccion de Almacén de la Direccién General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el aseo vy limpieza de los armarios, estantes, materiales e
insumos que se encuentran en la Seccién de Almacén del Departamento
Administrativo de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas. ?



» Apoyar en el orden y control del Archivo de la Seccién de Almacén del

Departamento Administrativo de la Direccién General de De$arro!fo Cutltural
y Fortalecimiento de las Culturas. :

Vo.Bo.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2&’?9 ’
Informe Final de Resultados

Licenciado

GECVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Sefior viceministro:

De manera atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de resultados de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnicos Nimero 556-2019 aprobado mediante el

Acuerdo Ministerial Nimero 10-2019, correspondiente al periodo del 02 de
enero al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se realizo el apoyo en despachar los recguerim’entos realizados por las
Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Direccidn Genera% de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se realizo el apoyo en la revision del libro de Almacén y posteriormente la
elaboracion de formas 1-H para el ingreso respectivo de los insumos,
materiales y suministros en la Unidad de Almacén de la Direccidn General
de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se realizo el apoyo en la recepcién y revision correspondiente de los
insumos, materiales y suminisiros, que se reciben diariamente en la Unidad
de Almacén de la Direcciébn General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas. '

Se realizo el apoyo en el traslado de documentos emitidos pér ta Unidad de
Almacén, a las Delegaciones y Direcciones Técnicas de la Direccidn
General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se Realizo &l apoyd en el traslado de documentos emitidos por la Seccidn
de Almacén, a las diferentes Direcciones, Delegaciones y Departamentos

de la Direccion General de Desarrollo Culiural y Fortalecimiento de las
Culturas ‘

Se Realizo él apoy6 en la realizacion del inventaric mensual v recuento de
los insumos, materiales v suministros de la Seccidn de Almacen de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas



e Se Realizo él apoyé en el aseo y limpieza de los armarios, estantes,
materiales e insumos que se encuentran en la Seccién de Almacén del
Departamento Administrativo de la Direccién General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

¢ Se Realizo él apoyd en el orden y control del Archivo de la Seccién de
Almacén del Departamento Administrativo de la {}recczon General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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